UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAI HOP DPoc 1ap-Tu do-Hanh phiic
S6: 83 /KH-UBND Dai Hop, ngay 29 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nudéc xa Pai Hgp nam 2024

Cin cir Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctua Chinh pha ban hanh
Chuong trinh té)ng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030; Chi thi sO
23/CT-TTg ngay 02/9/2021 ctia Thu tudéng Chinh phil vé& viéc ddy manh thuc hién
Chuong trinh téng thé CCHC nha nudc giai doan 2021-2030;

Can cit Ké hoach s6 4347/KH-UBND ngay 25 thang 11 nam 2021 cta Uy ban
nhan dan tinh vé thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc tinh Hai Duong giai doan
2021 - 2025; Ké hoach s6 4999/KH-UBND ngay 28/12/2023 ciia UBND tinh Hai
Duong vé Ké hoach cai cach hanh chinh nha nudc tinh Hai Duong nam 2024.

Can ctr cac két qua dat dugc, nhiing tdn tai, han ché trong cong tac CCHC
nam 2023. UBND xa DPai Hop xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nam 2024,
cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac cai cach hanh chinh tiép tuc dugc xac dinh 1a nhi€ém vy trong tam,
khau dgt pha trong cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cuia UBND xa nham tang
cudng trach nhiém cua nguoi ding dau trong trién khai nhiém vu cai cach hanh
chinh. Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Chuong trinh téng thé cai cach
hanh chinh (CCHC) nha nuéc giai doan 2021 - 2030, Ké hoach s6 07/KH-UBND
ngay 10/02/2022 ctia UBND x4 vé thuc hién CCHC cua xa giai doan 2021 - 2025;
ddng thoi, trién khai ddng bo cac giai phap thuc hién hoan thanh 100% nhiém vu
cai cach hanh chinh nim 2024 va khéc phuc kip thot céac ton tai, han ché trong nam
2023. Trong d6, chi trong cac giai phap nang cao hiéu qua, chit luong xay dung
d6i ngil can b, cong chic chuyén nghiép du pham chét, ning lyc dap tmg yéu cau
nhiém vy; cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, déy manh thuc hién dich vu cong
tryc tuyén; tmg dung c6 hiéu qua cong nghé thong tin dé cai tién phuong thirc, 18
16i 1am viéc va nang cao ning lyc diéu hanh, quan 1y,... gop phan nang cao Chi sd
cai cach hanh chinh cta xa, Chi s hai long cua nguoi dan, td chuc ddi voi su phuc
vu clia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban xa gop phan thiic day phat trién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong.

2. Yéu ciu

Cong tac CCHC phai duoc tién hanh ddéng b, cd trong tdm, trong
diém, bam sat cac muc tiéu di dé ra trong cac dé an, chuong trinh cua Chinh



phu, ké hoach cua tinh, huyén va cua xa; xac dinh cu thé cac nhiém vu, gidi phap,
dam bao hoan thanh dung tién d6 va chat luong dé ra.

Xéc dinh rd trach nhiém cua ngudi ding dau co quan trong qué trinh trién
khai thuc hi¢n cac nhiém vu céi cadch hanh chinh; nang cao nang luc, ky nang thuc
thi cong vu , y thirc trach nhiém, dao duc cong vu, dao duc nghé nghiép.

Phat huy nhitng kinh nghiém tt trong cai cach hanh chinh trong nhitng nim
vira qua; dong thoi chi dong nghién ctru, sang tao, quyét liét 4p dung nhitng giai
phap méi dé cai cach hanh chinh 1a nhiém vu trong tam, trong diém, 1a khau dot
pha trong quan 1y ctia co quan.

Tiép tuc 1y CCHC 1a mot trong nhiing tiéu chi quan trong trong cong tac
danh gia, xép loai chét luong can by, cong chic cling nhu binh xét thi dua, khen
thuéng hang nam d6i vai tap thé, c4 nhan.

II. CAC CHI TIEU, NHIEM VU CHU YEU

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC cua x4, xac dinh rd va thuc hién déy du vai tro,
trach nhiém tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién cadc ndi dung CCHC c6 hi¢u qua.

- Nang cao vai tro, trach nhiém ctia nguoi ding dau trong chi dao, diéu hanh
cong taic CCHC,; t6 chtrc thuc hién tt cac nhiém vu duogc giao tai ké hoach CCHC
nam 2024 cua UBND xa.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén, nang cao nhan thirc cho can bo,
cong chire, ngudi dan va xa hoi vé cai cach hanh chinh, trong d6 tap trung vao cac
ndi dung: Xay dung Chinh quyén sb; nhirng mé hinh méi, cach lam sang tao, hiéu
qua; cac tam guong can by, cong chirc co trach nhiém, tan tuy phuc vu nhan dan;
tiép nhan cac ¥ kién phan anh, gbp ¥ ctia ngudi dan, t6 chirc d6i v6i cong tic cong
tac cai cach hanh chinh.

- Chu tich UBND xa chiu trach nhiém chi dao théng nhat viéc thuc hién Ké
hoach trong pham vi quan ly, xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu
CCHC. Céc can b, cong churc can cur vao chirc nang, nhiém vu da dugc quy dinh
can to chuc thuc hién bé“mg cac hoat dong cu thé.

- Chu dong, tich cuc trién khai thuc hién hoan thanh ding tién do cic nhiém
vu dugc huyén giao nam 2024.

2. Cai cach thé ché

Cong chic Tu phap- ho tich tham muu xay dung, ban hanh van ban quy pham
phap luat (QPPL) vé ché d9, chinh sach thudc nganh, linh vuc quan 1y theo chu
truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc. Cac van ban
QPPL phai dap tng ddy di yéu cau vé ndi dung, tham quyén, thé thirc va ky thuat
trinh bay, trinh tu, thu tuc ban hanh theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat nam 2015, Luat sua ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat ban hanh vin
ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phu, bao dam tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhat, kha thi, phu hop véi tinh



hinh thuc té cua dia phuong. Tap trung trién khai thuc hién ra soat, hé théng hoa
van ban quy pham phap luat.

Thudng xuyén kiém tra, ra soét, vin ban quy pham phap luat, kip thoi stra doi,
bd sung, thay thé van ban hét hiéu lyc hodc khong con phu hop. Cong khai, minh
bach vin ban quy pham phap ludt, chi truong, ché do, chinh sach cua dia phuong.

DPo6i méi, nang cao chit lugng cong tac theo ddi thi hanh phép lut; ting
cuong theo ddi, kiém tra viéc thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc trong cong
tac t6 chirc thi hanh phap luat.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

Thuc hién tot cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh (TTHC) theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thyuc hién co ché
mot cura, mgt ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh; déy manh ra soat,
don gian hoéa TTHC, cat giam chi phi, thoi gian giai quyét TTHC, nhét 1a trong céc
linh vuc trong tam. Ban hanh cac van ban chi dao vé cong tac cai cach TTHC nhu:
K& hoach kiém soat TTHC; ké hoach ra soat, danh gia TTHC;...

Xay dung K& hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC) va thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trén dia ban xa nam 2024.

Thudng xuyén ra soat, cap nhat, cong khai, minh bach TTHC trén Cong thong
tin dién tr cua xa va tai B§ phan tiép nhén va tra két qua x3a; tao thuan lgi cho t6 chure,
cong dan trong giai quyét TTHC. Trién khai hiéu qua cac hinh thic tiép nhan phan
anh, kién nghi ctia ngudi dan, t6 chirc d6i véi quy dinh TTHC.

Tiép tuc ra soat, don gian hoa TTHC, cit giam chi phi tuan thi TTHC. Bao
dam cac TTHC duoc cong bo, cong khai, thong tin tuyén truyén kip thoi, dy du,
ding quy dinh cua phap luat.

Két ndi, chia sé dir liéu tir cac Co s& dir liéu cta tinh véi Céng Dich vu cong
quéc gia, phuc vu cho viéc cat giam, don gian hoa ho so, gidy to cong dan, doanh
nghiép trong giai quyét TTHC tai B phan Mot cira.

Ting cudng gidi quyét gin véi kiém soat, danh gia, giam sat viéc giai quyét
TTHC trén mdi truong dién tir, ddy manh viéc s6 hoa két qua giai quyét TTHC,
chimg thuc ban sao dién tir tir ban chinh, tra két qua giai quyét ban dién tir theo
quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

Thuec hién, theo ddi, don doc thanh phi, 1€ phi truc myén tai B0 phan Mot cura xa.

4. Cii cach to chirc b may hanh chinh nha nwéc

Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua viéc thuc hién ra soat, sép xép, kién toan to chirc
bd méy, chirc nang nhiém vu ctia thon theo Nghi quyét sé 18-NQ/TW, Nghi quyét
s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ciia Ban Chép hanh Trung wong, Nghi dinh s
107/2020/ND-CP, Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020, Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phi. Viéc sap xép, kién toan to chirc,
bién ché va can bo, cong chirc ddm bao nguyén tac tap trung dan chu, khoa hoc,
khach quan, cong khai, minh bach.



Tiép tuc trién khai thyc hién Nghi quyét cia Chinh phu vé ddy manh phén cép
quan 1y nha nuée. Thuc hién tdt viéc phan cip quan 1y trén cac linh vuc theo quy dinh.

Tang cuong cong tac quan 1y, st dung bién ché, dam bao s6 luong ngudi lam
viéc duogc cap c6 tham quyén giao.

5. Cii cach ché @ cong vu

Nghién ctru, xay dung, hoan thién cac vin ban quy pham phap luét vé xay dung,
quan 1y doi ngli can bo, cong chirc. Thuc hi¢n tdt viéc bd nhiém, chuyén doi vi tri
cong tac can by, cong chirc, dam bao khach quan, cong khai, minh bach, dan chu,
khoa hoc, phtt hop voi chuyén mon, nghiép vy, dap img yéu cau cong tac va kha ning
cua cong chuc. Tang cuong ung dung cé hi¢u qua cong nghé thong tin vao cong tac
quan 1y can b, cong chitc nhu quan 1y can b cong chirc trén phan mém Quan 1y can
bd do cong ty Misa cung cap.

Ra soat, sép Xép, bd tri cong chirc theo Pé an vi tri viéc lam duoc phé duyét.
Thuc hién tinh gian bién ché theo dung ddi twong, bao dam ty 18 va tién d6 theo ké
hoach cua co quan, don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay
31/8/2018 cua Chinh phu sta doi, bo sung mat s6 diéu cua Nghi dinh sb
108/2014/ND-CP vé tinh gian bién ché.

Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong
chuce gén voi viée thuc hién theo chuong trinh khung ctia Phong No6i vu huyén;
nang cao chét lwong doi ngli can bg, cong churc. Cap nhat kién thirc cho can b9,
cong chitc dé ning cao trinh d9, ning luc, k¥ ning cong tac gin vdi tiéu chudn,
chtrc danh can bg, cong churec. Khuyén khich cén b, cong chirc hoc tap, khong
nglrng nang cao trinh d§ va nang luc thuc hién nhiém vu, cong vu dugc giao.

DPo6i mdi, nang cao hi€u qua trong vi¢c danh gia, Xép loai chét luong can bo,
cong chire theo hudng dan chu, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém nguoi
dtmg dau nhim muc tiéu danh gia ding ngudi, dung viéc va khen thuong, ky luat
kip thoi; ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y hd so can b, cong
chtrc; ting cuong trach nhiém ngudi dimg dau nham phat hién, chin chinh kip thoi
nhitng thiéu sot va kién nghi xir Iy nghiém minh, kip thoi cac trudng hop sai pham
trong thuc thi cong vu, quan liéu, tiéu cuc, tham nhiing.

Tiang cudng kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, thoi gio
1am viéc, vin héa cong sé doi véi doi ngil can bd, cong chire trong thi hanh cong
vu; kién quyét xtr Iy d6i vai can bo, cong chire sai vi pham.

6. Cai cach tai chinh cong

Thuc hién nghiém tac Luat Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, Luat Phong
chong tham nhiing trong viéc sir dung kinh phi tir ngan sach va kinh phi c¢6 ngudn
gbc tir ngan sach nha nude. Ting cudng quan 1y diéu hanh tai chinh ngan sach gan
v6i cac wu tién phat trién kinh té, bao dam an ninh - qudc phong; tip trung ngan
sach vao cac nhiém vu co ban, thiét yéu, bao dam nguén luc thuc hién cac chinh
sach an sinh x3 hoi, bam sat va thue hién tdt cac muc tiéu Pai hoi bang bd cac cép



da dé ra. Chu dong diéu hanh ngan sach dap tng nhiém vu phat trién kinh té x4 -
héi cua dia phuong nim 2023; Nang cao hiéu qua phan bo va sir dung cac ngudn
luc tai chinh; Thuc hién phan bo ngan sach nha nudc tap trung, st dung hiéu qua;
day nhanh tién d6 giai ngan von dau tu cong.

Nghiém tuc thuc hién cac quy dinh ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé st
dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan nha nudc theo Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu vé stra d6i bd sung, mot s6 diéu Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i voi co quan nha nudc.

Thuc hién ding quy dinh cua Lust Ngan sach nha nudc ndm 2015 vé cong khai
ngan sach nha nudc; da dang hoa céc hinh thirc cong khai ngan sach nha nudc;

Thuc hi¢n nghiém tic, kip thoi céc két luan, kién nghi sau thanh tra,
kiém tra, kiém toan nha nuGe vé tai chinh, ngan sach.

7. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so6

Thuc hién trién khai ddy manh Gng dung cong nghé thong tin, bam sat cac
nhiém vu dugc giao, nang cao hi¢u qua hoat dong cta cac co quan hanh chinh
Nha nuéc, va chat luong phuc vu cho to chirc, c4 nhan.

- Duy tri hé théng phan mém Quan 1y vin ban va hd so céng viée cta xA.

- Duy tri, phat trién cong/trang thong tin dién tir cia xA.

- Duy tri, van hanh hé théng Thu dién tir cong cu cua xa.

- Tiép tyc thuc hién Hé thong tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND
x3 nham lién thong giai quyét cac thi tuc hanh chinh va dich vu cong truc tuyén.

- Duy tri, van hanh phan mém mot ctra dién ttr quan 1y tap trung.

- Tuyén truyén, pho bién cic vin ban quy pham phép luat; tap huin nang cao
nhan thtc, kién thirc, k¥ ning vé an toan thong tin mang.

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén, phd bién, ning cao nhan thirc vé tAm quan
trong cua viéc ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong quan 1y, chi dao
diéu hanh, chuyén mon nghiép vu.

- Duy tri Gng dung hé théng quan ly chat luong theo tiéu chuan ISO
9001:2015 trong hoat dong cua co quan hanh chinh; kip thoi stra doi, bo sung hoac
thay thé quy trinh quéan 1y chat luong khi c6 sy thay doi.

- Tham gia day du cac budi tip huan, boi dudng kién thic, k§ ning cho can bo
phu trach cong nghé thong tin; boi dudng cho can bd, cong chirc, to cong nghé sd
cong déng, nguoi dan nham thyc hién tbt viéc van hanh, khai thac, phat trién cac
mg dung cong nghé thong tin va xay dung, phat trién Chinh quyén dién tu.

Tang cudng su phdi hop gilta cac ban nganh, doan thé vé thong tin tuyén
truyén CCHC gin voi cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc, phap luat. Thyc
hién da dang hoa cong tac tuyén truyén bang nhiéu hinh thtrc nhu: t6 chirc hoi nghi
tuyén truyén, tuyén truyén trong cic cudc hop, cong thong tin dién tir x3,...



(Nhiém vu trong tung linh viuc CCHC duwoc cu thé héa tai Phu luc kém theo)

I1. KINH PHi

Kinh phi thuc hi¢n cac nhiém vu CCHC do ngan séach xa b tr trong du toan chi
ngan sach nha nudc hang nam. Thuc hi¢n viéc 13p du todn, quan ly, sir dung, thanh
quyét toan kinh phi thuc hién cong tic CCHC theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc Van phong Dang uy - phu trach ndi vu

- La Cong chirc thuong tryc vé cong tac CCHC, c6 trach nhiém giap UBND
xa theo di, d6n ddc cac bod phan chuyén mon thuc hién Ké hoach CCHC cua xa
nam 2024 va dé xuat cac giai phap nang cao hiéu qua thuc hién cong tac CCHC
trén dia ban xa. Dinh ky bao co dinh ky két qua cong tac CCHC ciia co quan giri
vé Phong Nbi vu dung thoi gian quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac cong chirc ¢6 lién quan tham muu ban hanh day du, kip
thoi cac van ban chi dao, diéu hanh CCHC dam bao chét luong, hi€u qua, ding tién do
theo quy dinh. Cac nhi€ém vu phai dugc xac dinh cu thé, co phan cong cho cong chirc
chuyén mon chu tri, phdi hop va xac dinh rd san pham, thoi gian hoan thanh.

- Chu tri, phéi hop véi cac cong chirc ¢6 lién quan tham muu UBND x4 bao
céo két qua tu danh gia, cham diém Chi s6 CCHC ciia xa ndm 2024 theo quy dinh.

- Chu dong tuyén truyén vé cong tic CCHC theo nganh, linh vuc phu trach.

- Tham muu thyce hién cong tac chi dao, diéu hanh linh vuc cai cach ché do cong
vu, cai cach td chirc bo may hanh chinh nha nudc. Bao cao dinh ky cong tac CCHC
qui, 6 thang va nam; Bdo céo cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong churc; Bao
cdo két qua danh gia, xép loai chat luong can bg, cong churc trén dia ban xa bao
dam ndi dung va thoi gian quy dinh.

2. Van phong HDND & UBND xa

Chu tri, phdi hop véi cac cong chirc ¢6 lién quan trién khai cac nhiém vu vé
cai cach TTHC; kiém soat TTHC; thuc hién co ché mot cira, méot cura lién thong
trong giai quyét TTHC; tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi ctia ca nhan, to chirc
vé quy dinh hanh chinh va cac nhiém vu c6 lién quan trong linh vuc cai cach thu
tuc hanh chinh trén dia ban xa nam 2024.

Tham muu danh gia chat lugng giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot
cua lién thong trén dia ban theo quy dinh. Tham muu cho Chu tich UBND xa thuc
hién hoan thanh cac nhiém vu duoc giao trong nam 2024, bdo dam diang thoi gian
quy dinh. Pong thoi, thuong xuyén theo ddi, don déc, nhic nhé kip thoi cac cong
chtrc chuyén mon trong thuc hi¢n cac nhiém vu dugc giao trong nam va trong thuc
hién Quy ché lam viéc cia UBND x4 bao dam dang quy dinh.

Phdi hop vé&i cong chic chuyén mén cip nhat quy trinh dién tir giai quyét
TTHC vao H¢ théng Mot ctra dién tir.

Phéi hop véi cac cong chirc ¢o lién quan giai quyét kip thoi nhitng ton tai, han
ché trong thuc hi¢n Hé théng Mot ctra dién tir, s dung khai thac phﬁn mém quan



Iy van ban va diéu hanh, Céng thong tin dién tr ctia xa va thuc hién cac ché do
thong tin bao cdo day du, kip thoi theo quy dinh.

Phoi hop véi cong chic van phong Pang uy danh gia, chim diém Chi s6
CCHC vé két qua thuc hién cai cach TTHC va thuc hi¢n cac nhi¢ém vu dugc giao
theo B9 ti€u chi danh gia.

Thuc hién ché d6 bao céo kiém soat TTHC dinh ky, b4do céo dot xuét theo yeu
cau ciia UBND huyén va téng hop béo cio theo quy dinh.

3. Cong chirc Tw phap ho tich

Chu tri, phbi hop cac cong chirc ¢6 lién quan, tham muu, dé xudt UBND x4
thuc hién cac nhiém vu vé cai cach thé ché; chu tri trién khai nhiém vu ddi méi va
nang cao chat luong cong tac xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phép luat;
kiém tra, ra soat, theo ddi thi hanh phap luat trén dia ban xa. Chu tri trién khai
nhiém vu tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat dén ngudi dan, to chirc.

Xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban quy
pham phép luat va theo doi thi hanh phap luat trén dia ban.

Tham muu bdo cdo dinh ky, bdo cdo nam vé két qua hoat dong kiém tra, ra
soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép luat, theo ddi thi hanh phap luat trén dia
ban xa bao dam nodi dung va thoi gian quy dinh.

Phoi hop v6i Cong chitc van phong Péang uy danh gia, cham diém Chi so
CCHC cua x4 nam 2024 dbi v6i cac noi dung vé cai cach thé ché bao dam theo yéu
cau va thoi gian quy dinh.

4. Cong chirc viin héa xa hdi - phu trach linh vue vin héa thong tin - thé
duc thé thao

Tham muu UBND x& ban hanh, trién khai thuc hién Ké hoach ung dung cong
nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc, phét trién Chinh quyén dién
tir, Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang nam 2024.

Chu tri, phéi hop voi cong chiic ¢6 lién quan tuyén truyén vé cong tac CCHC
béng cac hinh thic phu hop dé nang cao vai tro, nhan thirc va trach nhi¢ém cta cén bo,
cong chie, ngudi dan va doanh nghiép. Pay manh thong tin, tuyén truyén vé cac noi
dung, nhiém vu cua Ké hoach CCHC va céc nhiém vu ¢6 lién quan trong linh vuc xay
dung va phat trién Chinh quyén dién ttr, Chinh quyén s6 trén dia ban xa.

Tham muu bdo céo dinh ky, bao cdo nim vé két qua tmg dung cong nghé
thong tin trén dia ban xa bao ddm ndi dung va thoi gian quy dinh.

Phdi hop véi cac cong chirc ¢o lién quan giai quyét kip thoi nhitng ton tai, han
ché trong str dung hom thu cong vy, chit ky sb theo quy dinh.

Phoi hop v6i Cong chitc van phong Péang uy danh gia, cham diém Chi so
CCHC céc noi dung c6 lién quan dén linh vuc xdy dung va phét trién Chinh quyén
dién tir, Chinh quyén sb.

5. Cong chirc Tai chinh - ké toan



Tham muu UBND xa trong viéc 1ap du todn ngan sach, quan ly su dung va
quyét toan kinh phi thyuc hién cac nhiém vu CCHC hang nam theo quy dinh. Tham
muu, phéi hop vo1 cac b phan c6 lién quan thuc hién linh vuc cai cach tai chinh
cong. Phan céng nhiém vu cho mot s6 bd phan ¢o lién quan theo quy dinh.

Tham muu bdo cao dinh ky, bdo cdo nam vé két qua thuc hién co ché tu chu
tai cac co quan hanh chinh nha nudc.

Phéi hop v6i Cong chirc van phong Pang ty danh gia, cham diém Chi s6 CCHC
noi dung cai cach tai chinh céng, vé thuc hién phan cap quan 1y nha nuée trén linh vuc
ngan sach trén dia ban xa va cac ndi dung khéc theo B0 ti€u chi danh gia.

6. Pai truyén thanh

Phoi hop véi cong chirc Vin hoa xa hoi xac dinh viée tuyén truyén vé CCHC
13 nhiém vu trong tim, thuong xuyén; ting cuong thoi lugng phét song, dua tin dé
CB, CCVC va nhan dan nhan thic ding vé cong tac CCHC; phdi hop véi cong
chtrc van phong Pang Gy va cac céng chirc c¢6 lién quan dé thuc hién tuyén truyén
vé CCHC bao dam thiét thuc, hiéu qua.

Trén day la Ké hoach CCHC nha nudc ctia UBND xa niam 2024. Yéu cau ban,
nganh; doan thé, toan thé can b, cong chirc UBND xa nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

_ UBND huyén; TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Lanh dao, cong chirc UBND x4; CHU TICH
- Luu. ‘

n, ov.vn

\ \ -ZOV.
\* s Huyén Tir Ky
SEEY

Nguyén Pinh Minh
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KHUNG KE HOACH

Y. ©A1 CACH HANH CHINH NHA NUGC XA PAI HOP NAM 2023
yilick8i' theo Ké hoach s6 83 /KH-UBND ngay 29 /12/2023 ciia UBND xd Dai Hop)

S6 A o n . Z B0 phan B0 phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong Sdn phim thue hién Phéi hop hoan thanh
I | CONG TAC CHI PAO PIEU HANH ( 07 nhiém vu)
Nhiém vu 1: Ban hanh cac van n L va X
ban lanh dao, chi dao cia UBND Hoat dgng 1: Xa}/ dm}g K? K& hoach cua Cong chtrc Van Cong chirc Quy IV/ nam
1. A , ~ 1+ | hoach CCHC nha nudc xa ~ \ ., ~
xa vé cong tdc CCHC trén dia ban . 5 UBND xa phong Pang uy UBND xa 2023
3 Dai Hop nam 2024
i Hoat dgong 2: Ban hanh Béo Trude
N;h lem Vi 2 .I?mhA ky :tong hop ca0 Uy L 6 thakng, quy .IAH Cac Baocaocua | Congchic Van | Cong chirc neay 1 >
2. | két qua thuc hién cong tic CCHC | va nam 2024 vé thyc hién UBND xi hone Dane G UBND xii cua thang
tai UBND xa theo qui dinh cong tac CCHC trén dia ban phong gy cudi quy
xa nam 2024
‘A ) \ o Cong chuc
Nhi¢m vu 3: Ban hanh cic van | oo gane 3. Xay dung ké . , o UBND xi;
3 ban v€ cong tic tuyén truyén hoach tuven truvén CCHC Keé hoach cua Cong chuce Trudne cée Quy 1/2024
" | CCHC trén dia ban xa act, Hyen iy UBND xd VHXH A Y
trén dia ban xa nam 2024 nganh, doan
thé xa
Nhiém vu 4: Tang cuong &p dung | Hoat dong 4: Dang tai cac e 1xs A Cong chu:c
A AR A NS PN N , Cac tin, bai trén R , UBND x3; \
cong nghé thong tin, cong nghé so | tin, bai vé cong tac CCHC | .o~ Cong chue X . Thuong
4. A . A A A A N . e .| cong TTDT cua xa Truong cac A
trong cong tac tuyén truyén | trén COng thong tin dién tir VHXH \ \ xuyén
~ nganh, doan
CCHC Xa P
the xa
}I;IO (;ithdg?gk?é:gat};aduél ?j}ll% Ké hoach cua Cong chtrc Van Cong chure Quy
Nhiém vu 5: Ban hanh cic van | | " .. . UBND xa phong Dang uy UBND xa 1/2024
ozt , 2 trén dia ban xa nam 2024
ban trién khai cong tac tu kiém tra ~ -
3 | CCHC trén dia ban xa Hoat dgng 6: Ban hanh ,
: Quyét dinh thanh 18p Poan | Quyét dinh, Théng | Coéng chirc Van | Cong chuc Quy
kiém tra; thong bao thoi | baocua UBND xa | phong PBang uy UBND xa 111/2024

gian kiém tra CCHC trén




10

So A - A B¢ phan B¢ phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong San phim thwe hién Phéihop | hoan thanh
dia ban xa nam 2023
Nhi¢m vy 6: banh gid ket qua | o gane 7: Bio cao két
kiém tra thyc hién coOng tac \ ia hié L o hite V3 n hi ,
6. | CCHC cia chc b phan chuyén qua tu kiém tra thug ién Bao céo cua Cong chirc Van Cong chirc Quy
' mén i : cong tdc CCHC trén dia ban UBND xa phong Pang uy UBND xa 1V/2024
xa nam 2024
N.l,ngl;n Vl'lq7:w Th}rc hl?n Vle(f danh Hoat dong 8: Thuyc hién e 1 e2 CaI,l bo, Cong ,
gia két qua cai cach hanh chinh tai dénh oid k&t qud cai cach Tai liéu kiém Cone chirc Vin chiuc UBND Quy
7. | UBND xi bt %hinh tacil UBND w3 | chingdédualen | -0 f Dig i | X truomg V/2024-
ndm 2024 : cong danh gia phong guy cac nganh, Quy /2025
doan the xa
II | CAI CACH THE CHE ( 05 nhiém vu)
Ké hoach va cac Can bs. Con
o .2 . .. | Hoat dong 1: Xay dung va | van ban chi dao, . 3
Nhiém vu 1: Trién khai thyc hién | | .;* % ° N ; . x R , chitc UBND
I A , ~. .| trién khai thuc hién Keé hudng dan thuc Cong chuc Tu ~ \ -
8. | K& hoach cong tac theo doi thi o . . g N \ , L xa, trudng Ca nam
X 1A T < hoach cong tac theo doi thi | hién cong tac theo | phép - HO tich , )
hanh phap luat hang nam \ T AN < AP . cac nganh,
hanh phap luat hang nam. ddi thi hanh phap s R o
Ay s < doan the xa
luat hang nam
A D s LA L n Can bo, Cong
Nhiém vu 2: Tong hop két qua H({at dong 22 BaoA’ cdo ket B?O cao thuc hlgp . , chic UBND
A , ~. .| quda thuc hién Ké hoach | cong tac theo doi Cong chuc Tu ~ X .
9. | thuc hién cong tac theo doi thi | . , . .2 , R , . xa, trudng Ca nam
\ 1AL A < cong tac theo doi thi hanh | thi hanh phap luat | phap - HO tich . \
hanh phap luat hang nam ST < \ < cac nganh,
phép luat hang ndm. hang ndm s R o
doan thé xa
on 2 L.z . H?at d}’“? 3: , Thu‘i hlf;n K& hoach trién khai 1A A
Nhiém vu 3: To chuc trién khai | hi€u qua cong tac pho bién, thue hidn cone tAc Cén b9, Cong
c6 hi€u qua cong tac to chuc thi | gido duc phap ludt thong 1 bién iéog duc | Cone chire Tu chic UBND
10.| hanh phap luat va theo doi, danh | qua tang cudng Ung dung p hé ’ lgu At h g_ H6 tich x4, truong Cé nam
gi4 tinh hinh thi hanh phép lut | cong nghé thong tin va sd phap Tuat; phap - Ho t c4c nganh,

hang nam tai UBND xa

hoa cong tac phd bién, gido
duc phap luat.

Béo cdo két qua
trién khai

doan thé xa
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So A ‘n A . 3 B¢ phan B¢ phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong San pham thue hién Phéi hop hoan thanh
Nhiém vy 4: Day manh qud trinh ) < . .| Sbhoatoan bo dir Cén bo, Cong
chuyén do6i s6, phuc vu c6 hiéu | Hoat dong 4: SO hoa dir A TA T e A ,
A N \ X A 2 A liéu ho tich tir sO R , chuc UBND
qud viéc xdy dung, phat trién | li€u ho tich tuor so6 gidy vao A . e Cong chuc Tu ~ . .o
1. , SIS S r 4 1AL LA e "~ .. | gldy vao Co s¢ dix . L Xa, truong Ca nam
Chln}} pht s6, nén kinh t€ s6 va xa | Co s¢ d}I li€u ho tich dién tir Iidu hé tich dien ti phap - HO tich che nednh
hdi so. toan quoc N © neant,
toan quoc doan thé xa
Hoat dfng 5: Xay dung ké
hoach trién khai thuc hién Can bo, Cong
Quyét dinh 997/Qb-TTg . , chuc UBND
q cua Thii tudng Chinh phi v Ké hoach C}‘l’;g_"g‘éctiﬁ xd, truong | Thang 01/2024
Nhi¢m vy 5: Trién khai thyc hién | K& hoach s6 3434/KH- phap - Ho t cac nganh,
12 de an “Tang cuong nang luyc tiep | UBND ngay 24/11/2022 cua doan thé xa
"| can phap luat cua nguoi dan” trén | UBND tinh Hdi Duong
dia ban xa Hoat dong 6: Bao cao két Cén b9, Cong ,

X A X o s , Theo su chi
qua thyc hién D€ an “Tang Céne chire T chuc UBND dao. hud

A < A A L g chuc Tu ~ ) ao, hudng
cuong nang luc tiép cén Béo céo - 1TA 4 x4, trudng . .

. A NP phap - HO tich . \ dan cta Phong
phdp luat cua nguoi dan cac nganh, tur bhap huven
trén dia ban xa doan thé xa phap iy

III | CAI CACH THU TUC HANH CHINH (05 nhiém vu)
Hoat dong 1: Soan thao Ké < . A LA NAA
hoach K& hoach kiém soat K& hoach Van ph0n~g Bo p7han }\/I ot Quy 1/2024
\ ) , UBND xa cua xa
thu tuc hanh chinh
13 Nhiém vu 1: Xay dung ké hoach Trudc
kiém sodt TTHC Hoat dfng 2: Bao cdo két | Béo céo Qui, ca Vian phong B phan Mot créii}lllz;rz
qua kiém soat TTHC nim UBND x3 cira X3 , hang
cuoi quy,
nam 2024
o - £ Hoat dong 3: Soan thao Ké < . A 1A o
Nhlgl,n Va2 ')viay ’dl_rngv Ke hO?Ch hoach K& hoach ra soat don K& hoach Van ph0n~g Bo p}lan }\/I ot Quy /2024
ra soat don gian hoa thu tuc hanh | . ", ", \ . UBND xa cura xa
14. chinh gian hoa thu tuc hanh chinh
Hoat dong 4: Thuc hién ra B4o cdo Van phong B0 phan Mot Thuong
soat, don gian hda thu tuc UBND xa clra xa xuyén
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So A ‘n A . 3 B¢ phan B¢ phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong San pham thue hién Phéi hop hoan thanh
hanh chinh
Hoat déng 5: Cap nhat, ThuAtuc lgim.h CP inh
n . o cong khai tha tuc hanh cong khal tr?n Van phong 5 oha o hue
5. Nhiém vu 3: Cong khai thu twe | 0 o0 0SDLQG, Cong | COPLQG, Cong UBND xa | BophanMot | Thuong
hanh chinh . N X dich vy cong, clra xa xuyeén
dich vu coéng, Trang thong N
SPTAR Trang thong tin
tin dién tor xa a2
dién tr xa
N‘lAn(;mA vu 4: }“heo d041, 60{1 dg(; Hoa} d(:)ng ? TI{uc‘Iql}ﬁn, h;O Ho SO, {’(et qua Van phong B¢ phan Mot Thudng
16.| viéc s6 hoa ho so, két qua giai | so sO hoa két qua giai quyét | giai quyet TTHC UBND xa ctra X3 <uvén
quyet TTHC thu tuc hanh chinh duogc so hoa y
Hoat ddng 7: Bio céo két
Nhiém vu 5: Panh gia chit luong | qua danh gia viéc giai quyét L Vian phong B06 phan Mot .
171 giai quyét TTHC cia UBND xa | TTHC cia B phan Mot Bdo cao UBND xi ciaxa | Lnang 12/2024
cura xa
IV | CAI CACH TO CHUC BQO MAY HANH CHINH NHA NUOC (03 nhiém vu)
n L va ., Cén bg, Cong
N,hlm?. Vl'l; 1: Xay dun%, ‘ra So.%t’ Hoat déng 1: Ban hanh . . chuc UBND
18.| 548 doi, b sung quy ché lam viéc Quy ché lam viéc stra ddi Quyét dinh Van phong x4, truong Hang ndm
‘| cia UBND xa ( khi c6 su thay |, S PN ’ UBND xa o
2. bo sung ( khi c6 su thay doi) cac nganh,
don) 4R
doan thé xa
Hoat dong 2: Bao céo ve Céan bg, Cong
n . n £ Vié:C xay dung,» ban hanh, g \ chuc UBND
19, | Nhiém vu 2: Thyc hién quy ché | a0 6 chie thue Béo cdo Vanphong | 55 ong Qui 1V/2024
lam viéc A ' A UBND xa , )
hién Quy ché lam viéc cac ngar}h,
UBND xa doan thé xa
n A X Can bg, Cong
| Hoat dong 3: xay dung ké chirc UBND
Nhiém vu 3: Thuc hién quy ché | hoach thuc hién quy ché dan X Cong chtrc Van ~ 5 ,
A oW A A , A s v A A , A Ké hoach \ ., x4, truong Qui 1/2024
20.| dan chu va dan van chinh quyén ¢ | chi va dan van chinh quyén phong Panguy | \
. , ~. cac nganh,
don vi cua UBND xa; . P
doan thé xa
Hoat dong 4: Bdo cdo thuc Béo céo Cong chuc Van | Can bg, Cong | Qui 1V/2024
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So A ‘n A B¢ phan B¢ phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong San pham thue hién Phéi hop hoan thanh
hién quy ché dan chi va dan phong Pang ty | chuc UBND
van chinh quyén cia UBND x4, trudng
X4, cac ngélr}h,
doan thé xa
V | CAI CACH CHE PQ CONG VU (04 nhi¢m vu)
Nhiém vu 1: Tiép tuc nang cao | Hoat dong 1: Tham gia ddy | K& hoach do tao, Ca¥1 b9, cong
n C T A: 4~ R e . 2. A z X. PN A N , . chic UBND,
cong tac boi dudng, tdp huan doi | di cac budi tdp hudn, boi | boi dudng can by, | Cong churec Van , . ,
21 .S T . . ~ . A A , R . \ . truong cac Quy 1/2024
voi can b, cong chic theo qui | dudng can by, cong chirc cong chirc cua phong Pang uy X X
. L xox ~ nganh, doan
dinh cap xa nam 2024 UBND xa 2~
thé xa
Cén bg, cong
Nhiém vu 2: Ty 1¢ dat chuan ctua | Hoat ddng 2: Bao céo A A Cong chure Van chucq UBND’ \ <
22,0 T ~ ; A LR Bén thong ké \ . truong cac Hang ndm
can bg, CC xa thong keé chat luong CBCC phong Pang uy X \
nganh, doan
thé xa
e a2 . Can bg, cong
. . |Hoat ding 3: Thyc hien | vonbanwiénkhai, 1o e UBND,
Nhiém vu 3: DBanh gia, xép loai | . , ; ;.| BBhop,Bdocdo | Cong chirc Van X , ,
23-| chét luong CBCC theo quy dinh | Uit W thu we danh gid, ) 00 o1& qua | phong Danguy | TWomgcc | Quylvi2024
ong quy & xép loai chat luong CBCC g hop ket q phong Vang uy | neanh, doan
danh gia 2~
thé xa
n C A Cén bg, cong
) Hoat dong 4: Bao cao vé chitc UBND
Nhiém vu 4: Chap hanh ky luat, | tinh hinh chap hanh ky luét, . Cong chtrc Van \ L ,
24. K \ . , , \ , , Bao céo \ . truong cac Quy IV/2024
y cuong hanh chinh cuia CBCC | ky cuong hanh chinh cua phong Pang uy . \
< nganh, doan
CBCC trong nam 2«
the xa
VI | CAI CACH TAI CHINH CONG (05 nhi¢m vu)
Hoat dfong 1: Béao cdo tinh Cén b9, cong
Nhi€m vu 1: Thuc hi¢n giai ngan | hinh thyc hién va giai ngan A . s | chitc UBND,
£ A e A , e A A A , , Cong chue Tai . , \ <
25.| ké hoach dau tu von ngan sich | ké hoach dau tu von ngéan Béo céo . X, . trudng cac Hang nam
N . . . . 2 chinh - K¢ toan . .
nha nudc sach nha nudc hang nam nganh, doan
trén dia ban xa, the xa
26.| Nhiém vu 2: DPanh gia két qud | Hoat dong 2: Bdo cdo két | Bdo cao két qua Cong chuc Tai | Céan bg, cong Hang nam
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e Noi dung, nhigm vy Hot ding sinphim | o Pien | Phorhep | hon thanh
thue hién co ché tu cha doi véi qua thyuc hi¢n ché do tu ‘chﬁ, chinh.- Kéotoén churc UBi\ID,
cac co quan nha nudc tu chiu trach r}hiém ve sur trudng cac
dung bién ché, kinh phi nganh, doan
quan ly hanh chinh do6i voi thé xa
co quan nha nudc
Hoat ddng 3: ban hanh
chuong trinh téng thé vé Cén b9, cong
thuc hanh tiét ki€ém, chong L 4 A R , .. | chttc UBND,
Nhiém vu 3: Xay dung ké hoach | ling phi, xay dung k& hoach Q“ye}foilfﬁ“ A _"g S8 Cuongede | Qui 12024
thyc hién chuong trinh thyc hanh | thuc hién chuong trinh thyc : nganh, doan
27 chong lang phi cia ndm 2024; | hanh tiét kiém chong lang thé xa
"| Bao cao két qua thyc hanh ti€t | phi trén dia ban xa.
kiém chong lang phi ndm 2024 Hoat dong 4: Bio cio Két S}?Ecb[(}’]g (;)Irll)g
qua thyc hanh tiét ki¢ém, L Cong chuce Tai X \ <
£ ~ L Bao cao , X4z truong cac Hang nam
chong lang phi nam 2024 chinh - Ké toan X \
theo quy dinh nganh, dodn
quy ¢t thé xa
) Can bg, cong
Hoat dgng 5: Cong khai so Cone chite Tai chic UBND,
liéu duy toan NSDP, phan bo | Bién ban cong khai hi E K& tod trudng cac Hang nam
NS xd nim 2024 A= BETOM 1 nganh, doan
Nhiém vu 4: Thyc hi¢n cong thé xa
28. khai ngan sach Cén bg, con
£ Hoat dong 6: Cong khai so cl?t’rc I(_.)J’B(leg
liéu tinh hinh thyc hién dy Bién ban céne khai Cong chue Tai trréne cic ’ Hane ndm
toan NSDP hang quy, 6 £ chinh - Ké toan Tong ca &
. , R nganh, doan
thang, 9 thang, ca nam 2024 P
thé xa
Nhiém vu §: Xay dung va ban | Hoat dfng 7: Cong khai Sﬁgcbg’];ﬁ%g
hanh quy ché chi ti€u ndi bg, quy | quy ché chi tiéu ndi bg, quy L 4 Cong chuce Tai X L ,
29. R PN Y TN 2. Quy¢t dinh . L. trudng cac Qui 1/2024
ché quan ly tai san cong, tai san | ché quan ly tai san cong, tai chinh - Ké toan nganh, doan

nha nudce

san nha nudc

thé xa




15

So A ‘n A . x B0 phan B¢ phan Thoi gian
TT NOi dung, nhi¢m vy Hoat dong San pham thue hién Phéi hop hoan thanh
VII | XAY DUNG CHINH QUYEN PIEN TU, CHiNH QUYEN SO ( 04 nhiém vu)
’ Cén b9, cong
Hoat dong 1: Ban hanh ké ’ Céne chite chire UBND,
hoach Ung dung CNTT K¢ hoach VIigIXH trudng cac Qui IV/2023
Nhiém vu 1: Ung dung CNTT trong hoat dong cta co quan ngan}ll, d~oan
o , \ thé xa
trong hoat dong cua co quan nha
30.| nudc, phat trien Chinh quyén so ’
va bdo dam an toan thong tin | Hoat dgng 2: Bao cao ket 1A A
\ < A Can bg, cong
mang hang ndm qua tmg dung CNTT trong ,
N - < R , chirc UBND,
hoat dong cia UBND xa, L Cong chuce X , ,
LR , A A Bao céo truéng cac Qui IV/2024
phat trién Chinh quyén so VHXH X A
s orx o as \ o nganh, doan
va bdo dam an toan thong 2~
. thé xa
tin mang
N!liém vu 2: Thuc hién tot Hé Céin bo, cong
th‘ong quan vly van At')an. va (‘IAleu I-,Ioz.ltA dong 3A: ThL.rAc' h1¢n‘ XU He théng quén 1§ ] ‘ chirc UBND, ‘
hanh dam bao két noi, lién thong | Iy hd so trén mobi truong T 1. N aA Vian phong . , Thuong
31. 2o o 1a oaia Lo iAo van ban va di¢u < trudng cac A
trao doi van ban dién tr qua tat ca | dién tu \ UBND xa X \ xuyeén
. x hanh nganh, doan
cac cap. P
the xa
.n < | A A 1 A 5 , Can b@, Cf)ng
Nhiém vu 3: Tang cuong day H¢ thong quan ly ,
" A , , S A 2 < ) TR < \ chuec UBND, \
3 manh gui, nhin bao cao va van | Hoat dfng 4: Day manh | van ban va diéu Vian phong trrémg céc Thuong
| ban hanh chinh trén moi truong | gui, nhén van ban dién tu hanh; H¢ thong thu UBDN xa neanh. dodn xuyeén
dién tur cong vu gani, ¢
the xa
- . X A a4 A . 1 Cén b9, cong
N.hlem‘?’l'l 4: Cung Ca? day du, H?at d.qng}\ >: qCqu cefp Céc chuyén muc, R , chic UBND, \
kip thoi thong tin trén Trang | thong tin day du, kip thoi | . - .. - Cong chure . , Thuong
33. thong tin dién tr cip x4 theo quy | trén Trang thong tin dién tir tin bai trén Trang VHXH truong cac xuyén
g : p qauy g thong : thong tin dién tir xa nganh, doan y

dinh.

cap xa theo quy dinh.

thé xa
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